Een gratis verzekering aanvragen als feitelijke vereniging

Inleiding

-> Lees eerst het reglement na

-> Een feitelijke vereniging is een organisatie van minstens 2 personen die valt onder de
vrijwilligerswet

-> Voor de GVV heb je

- 2 vertegenwoordigers nodig
- die niet op hetzelfde adres wonen

STAP 1
Zet je PC of laptop aan en zorg dat je klaar bent om in te loggen (kaartlezer, ITSME,...)
STAP 2

Surf naar https://vrijwilligersverzekering.vlaanderen.be

Je ziet nu dit scherm

C & wnjvilligarsearzearin g.vlasnzaran.ba e @ M + O
1 vimitiqu sonzasadog @ Pesidaalsmar - Zoow

S Gratis
LLIGERSWERK

Zin
Vrijwilligersverzekering (t

Vraag je N s
: Verzeker je vrijwilligers
erkenmngsnummer aan

STAP 3

Klik op ‘vraag je erkenningsnummer aan’ (als je een nieuwe vereniging wil registreren,
anders is dat niet nodig natuurlijk)

Vraag je

erkenningsnummer aan



https://vrijwilligersverzekering.vlaanderen.be

STAP 4

Klik op deze knop en dan kom je op het aanmeldscherm

Vlaanderen

ERKENNING GRATIS VRIJWILLIGERSVERZEKERING

Aanmelden

Kies hiercnder hoe u wil aanmelden. Klik op "meer info" voor uitleg over die manier van aanmelden. Klik op de knop
"hulp nedig?” (rechts) voor veelgestelde vragen over aanmelden of em contact op te nemen met de helpdesk.

© itsme® © eD en aangesioten [IE—_
[ ) kaartlezer e
Meer info 0 Meer info o

app

© Beveiligingscode via mobiele E,P © Beveiligingscode via SMs @
|

Nog, niet geactiveerd? Activeer nu! eer info ] Nog niet geactiveerd? Activeer nu! Meer infe o

Kies hoe je je wil aanmelden.
Wijzelf verkiezen ITSME, dat hapert zo goed als nooit.

OPGELET: meld enkel aan vanuit je eigen identiteit, anders nodig je problemen uit. Dus
werk nooit vanuit de naam van iemand anders!
(als je op reis gaat geef je je paspoort ook niet aan je medereizigers)

STAP 5

Vul je telefoonnummer in en volg de instructies van de App om in te loggen

O

Identificeer jezelf

Telefoonnummer

{)+32~ ‘[4740 }

] Mijn telefoonnummer onthouden

oo Jezelf op een andere manier
D% identificeren? Scan QR-code



STAP 6

Je bent nu aangemeld, ziet je eigen naam staan en verenigingen, vzw’s, bedrjiven waarin
je vermeld staat als vertegenwoordiger, je zaak als zelfstandige,...

Vermits je een nieuwe vereniging wil registreren, klik je ENKEL op je eigen naam.

Aanmelden

SELECTEER NAMENS WIE JE WIL AANMELDEN

(@) Eva| S a Boomkijkers, kikkers en
a Natuurlijk persoon £l krokodillen °
VO0080E6
a Poezenpatrouille a Snorharen en co
22 vooos3 @ 22 vooosn9 D)
Dus
Tekstmar
SELECTEER NAMENS WIE JE WIL AANMELDEN
(@) Eva °
O Natuurlijk persoon
STAP 7

Begin met de gegevens van je vereniging in te vullen. Elke vakje moet ingevuld worden,
dus even bij de les blijven.

Gegevens vereniging

Naam vereniging #

Testhulp 1

Zoek het adres van je vereniging «

zoek je adres en als je het vond,klik dan op de balk zodat het automatisch wordt ingevuld




STAP 8

Zoek het adres van de vereniging (dat kan je eigen adres zijn natuurlijk).
Van zodra je je adres ziet verschijnen, klik je op de grijze balk zodat het systeem de rest
automatisch invult.

Gegevens vereniging

Naam vereniging «

Testhulp 1

Zoek het adres van je vereniging #

zoek je adres en als je het vond,klik dan op de balk zodat het automatisch wordt ingevuld

L )

Straat = Nummer = Bus
Brisdilstraat 1

Postcode = Gemeente =
2490 Balen

Kies een sector » Extra sector Extra sector

STAP 9
Vul de rest van de info in en doe dat zo volledig mogelijk.

Opgelet: indien er bij onderzoek van de aanvraag blijkt dat je een website of facebook pagina hebt, zonder die op te geven, kan er geen erkenn

worden. We willen immers een goed beeld hebben van de werking.

als je geen website hebt, vul je hier niks in (maar zet hier eventueel wel je Facebookpagina)

Je kan je hier inspireren op wat er voor jouw vzw in het staatsblad staat, maar neem dat niet helemaal over, voor feitelijke ve

wil realiseren met je vereniging: Geef een degelijke en waarheidsgetrouwe omschrijving.

Helpen en helpen (vul hier een goede doelstelling in, wat wij nu invulden is NIET goed)

@ Omechriif het maatschanneliik doel van ie arganisatie waar ie vriiwillicers vaor insrhakelt

el e geen ndinen Op O uncued Zodin. VOl ZILE, pEINTngieesLen eut., VDL U1 1iddK gei 150 vdil wdl e LONLITEEL UOEIL 1UV. TIyEDD ulwaeien, >oep
bedelen..)
Opgelet: zingen, toneel spelen of deelnemen aan activiteiten zijn geen vrijwilligerswerk. Mensen die een bestuursfunctie opnemen zijn dan wel

weer vrijwilligers en kunnen verzekerd worden maar niet voor hun bestuursaansprakelijkheid.

Voorbereiden activiteiten, tenten opstellen, tafels en stoelen zetten, hapjes bereiden. Uitnodigingen maken en laten drukken. |




STAP 10

Geef de eerste verantwoordelijke in. Omdat jij inlogde vanuit eigen naam, zal je hier dus je
EIGEN gegevens moeten invullen

Verantwoordelijke
Naam # Voornaam #
Eva
Je email = Jouw functie in de organisatie #
eval @XXXX.be Qv Vul hier je functie in
STAP 11

Vergeet de verklaringen niet in te vullen. Naar waarheid, natuurlijk.

Verklaringen =

Ik veriklaar dat de vereniging geen winstoogmerk heeft
Ik ben gemandateerd door de organisatie om de gratis vrijwilligersverzekering te bel

Ik neem kennis van de privacyverklaring en het reglement.

© 1k verklaar op eer dat de vrijwilligersorganisatie geen publieke rechtsperscon is en dat de orga

overheidsinvloed izie Reglement artikel 322)

STAP 12

Dan klik je op registreer
Als je alles goed hebt ingevuld, krijg je een boodschap in een groene balk.
Deed je iets fout, ben je iets vergeten dan zie je geen groene maar een oranje balk.

Home Eva Hambach ~

Om de aanvraag te vervolledigen dient u uw adres nog in te voeren De tweede uitgenodigd: lijke zal zich ook eerst moeten registreren x
en zijn g ver igen voordat de ing kan worden

Vul je contactgegevens aan



Ziezo, je hebt de vereniging aangemaakt, proficiat.
STAP 13

Oefen enkele minuten geduld en LEES altijd wat er staat.

De erkenningsaanvraag is ingediend. U kan alvast opnieuw inloggen in de hoedanigheid van uw vereniging. Het is mogelijk dat dit even duurt voor deze x
zichtbaar is. De tweede uitgenodigde verantwoordelijke zal zich cok eerst moeten registreren voordat de erkenning kan worden goedgekeurd.

Nu moeten we er nog voor zorgen dat de vertegenwoordigers op de correcte manier aan
de vereniging gekoppeld zijn.

Testhulp 1
o3
V0009888 °

STAP 14

Vermits je in de toepassing van het verzekeringsloket zit, ga jij alvast, als aanvrager al
verder.

Begin dus nu met je eigen gegevens in te vullen.
Doe je dat niet, zal het nooit werken.

Vul je contactgegevens aan

STAP 15

Vul alles naar behoren in

Globale informatie

Als je hier je gegevens verder invult, kan je het beheer doen van de Gratis Verzekering van je vereniginglen).

Het adres wordt enkel gebruikt om te controleren dat de 2 verantwoordelijken niet op hetzelfde adres wonen. Dit is een vereiste om een verzekering t
vragen over deze verzekering? Mail naar verzekering@vsvw.be

Naam Voornaam
Eva
Zoek je adres #

zoek je eigen adres en vul het in

E-mail = Telefoon Functie »

eva.l @ be vul je GSM nummer 1 @v Vul hier je functie in




STAP 16

Stuur de informatie door.
Nodig de andere vertegenwoordiger uit: dat kan met een mailadres alleen.
Controleer of je dat mailadres van die andere persoon goed hebt gespeld.

Wij zullen bij ons zien dat je aanvraag toekomt

Naam ¢ Juridisch statuut $ Gemeente $ Status ¢ Erkenningsnummer

Testhulp Feitelijke vereniging Antwerpen Wachtend op bevestiging 2e
vertegenwoordiger

Testhulp
® Naam 9 m = o
v VR Eva medewerker Adres gekend eva.l cl be 0474074124
Uitgenodigd (2024-07-25 09:59:55) b @gmail.com [ ]

Mijn gegevens zijn perfect ingevuld. Er staat immers:
- een groen vinkje naast mijn naam
- er staat dat mijn adres is gekend in het systeem

Nu nog even wachten tot de 2 de vertegenwoordiger alles invult.

STAP 17

Laat de andere persoon weten dat je een verzekering aangevraagd hebt, dat vermijdt dat
die een mail krijgt en de uitnodiging weigert.

Tip:

- mogelijk zit die mail in de reclame

- mogelijk in de Spam?

- mogelijk niet toegekomen, controleer het mailadres



STAP 18

Nu is het de beurt aan de andere vertegenwoordiger.
Die persoon heeft veel minder werk dan jij.
Hij of zij moet reageren op de mail die hij/zij krijgt.

Opgelet de 2 de vertegenwoordiger

- logt niet in vanuit de eigen naam

- registreert dus ook geen nieuwe vereniging

- maar volgt de instructies die hij/zij per mail krijgt

9\

Gratis 7\, Vlaanderen

Vrijwilligersverzekering ( verbeelding werkt
~

Beste

Je krijgt deze mail via het digitaal loket van de Gratis
Vrijwilligersverzekering, waarmee je organisatie recht heeft op 1.000

en per 12 maanden.

ganisatie Testhulp  wil dat je samen met hem of haar

:t beheer doet van deze verzekering. Deze toevoeging kan je
accepteren of niet. Aanvaard je de uitnodiging, dan kan je meteen

mee het beheer van de te verzekeren activiteiten op jou nemen.

Verwijder mijn contactgegevens

Bevestig door aan te melden via e-ID

STAP 19

De tweede vertegenwoordiger klikt op de groene balk.
Opgelet: als je net registreerde kan het enkele minuten duren alvorens de andere persoon
de vereniging bij hem/haar ziet verschijnen.

ERKENNING GRATIS VRUUWILLIGERSVERZEKERING

Aanmelden

SELECTEER NAMENS WIE JE WIL AANMELDEN

o) Birgit ° ‘:x_l Tafeltennisklub °

hatuurl jk perscor

Testhulp °

WAIDEBEY



Birgit zit meteen de vereniging staan. Hoera.
Nu moet ze inloggen en haar gegevens invullen (dus instructies vanaf stap 14 volgen)

STAP 20

Birgit vult alleen haar eigen contactgegevens in

Qs T = o
VRIJWILLIGERSWERK

Vul je contactgegevens aan

Globale informatie

Als je hier je gegevens verder invult, kan je het beheer doen van de Gratis Verzekering van je verenigingfen).

Het adres wordt enkel gebruikt om te controleren dat de 2 verantwoordelijken niet op hetzelfde adres wonen. Dit is een vereiste |
vragen over deze verzekering? Mail naar verzekering@vsvw.be

Naam Voornaam
Birgit
Zoek je adres «

Straat huisnummer gemeente

E-mail = Telefoon Functie »

Van zodra ze dat heeft gedaan, klikt ze ook op ‘registreer’

‘ VRIJWILLIGERSWERK Vrijwilligersverzekering ((\3 verbeelding werkt
Contact aangepast

w

Details organisatie ERTIECHINLIGTER N Hulp bij aangifte

Testhulp
® Naam 2 i) =2 J
v VR Eva medewerker Adres gekend eva. 2 -be 0474074124
v VR  Birgit Adres gekend b @ .com T

Je ziet meteen dat dit goed gelukt is!
Birgit kreeg een boodschap in een groene balk.
Er staat een groen vinkje naast haar naam.



Het Vlaams Steunpunt Vrijwilligerswerk vzw krijgt nu ook een melding.
De aanvraag is

- volledig en correct ingevuld

- de gegevens van de vertegenwoordigers zijn volledig

We kunnen goedkeuren.

TOT SLOT

Van zodra je per mail een erkenningsnummer ontvangt, kan je de vrijwilligers verzekeren.
Het erkenningsnummer begint altijd en alleen met GVV en daarachter een unieke nummer.
Als je activiteiten wil registreren om te verzekeren, log je in via https://
vrijwilligersverzekering.vlaanderen.be.

Je klikt NIET op je eigen nhaam maar op de haam van de vereniging waarvoor je de
verzekering wil activeren.


https://vrijwilligersverzekering.vlaanderen.be
https://vrijwilligersverzekering.vlaanderen.be

