
Een gratis verzekering aanvragen als feitelijke vereniging 

Inleiding 

-> Lees eerst het reglement na

-> Een feitelijke vereniging is een organisatie van minstens 2 personen die valt onder de 
vrijwilligerswet

-> Voor de GVV heb je


	 - 2 vertegenwoordigers nodig


	 - die niet op hetzelfde adres wonen


STAP 1 

Zet je PC of laptop aan en zorg dat je klaar bent om in te loggen (kaartlezer, ITSME,…)


STAP 2 

Surf naar https://vrijwilligersverzekering.vlaanderen.be


Je ziet nu dit scherm


STAP 3 

Klik op ‘vraag je erkenningsnummer aan’ (als je een nieuwe vereniging wil registreren, 
anders is dat niet nodig natuurlijk)


https://vrijwilligersverzekering.vlaanderen.be


STAP 4 

Klik op deze knop en dan kom je op het aanmeldscherm





Kies hoe je je wil aanmelden.

Wijzelf verkiezen ITSME, dat hapert zo goed als nooit.


OPGELET: meld enkel aan vanuit je eigen identiteit, anders nodig je problemen uit. Dus 
werk nooit vanuit de naam van iemand anders!

(als je op reis gaat geef je je paspoort ook niet aan je medereizigers)


STAP 5 

Vul je telefoonnummer in en volg de instructies van de App om in te loggen






STAP 6 

Je bent nu aangemeld, ziet je eigen naam staan en verenigingen, vzw’s, bedrjiven waarin 
je vermeld staat als vertegenwoordiger, je zaak als zelfstandige,…


Vermits je een nieuwe vereniging wil registreren, klik je ENKEL op je eigen naam.







Dus


STAP 7 

Begin met de gegevens van je vereniging in te vullen. Elke vakje moet ingevuld worden, 
dus even bij de les blijven.




STAP 8 

Zoek het adres van de vereniging (dat kan je eigen adres zijn natuurlijk).

Van zodra je je adres ziet verschijnen, klik je op de grijze balk zodat het systeem de rest 
automatisch invult.





STAP 9  

Vul de rest van de info in en doe dat zo volledig mogelijk.









STAP 10 

Geef de eerste verantwoordelijke in. Omdat jij inlogde vanuit eigen naam, zal je hier dus je 
EIGEN gegevens moeten invullen




STAP 11 

Vergeet de verklaringen niet in te vullen. Naar waarheid, natuurlijk.




STAP 12 

Dan klik je op registreer 

Als je alles goed hebt ingevuld, krijg je een boodschap in een groene balk.

Deed je iets fout, ben je iets vergeten dan zie je geen groene maar een oranje balk.




Ziezo, je hebt de vereniging aangemaakt, proficiat.


STAP 13 

Oefen enkele minuten geduld en LEES altijd wat er staat.


Nu moeten we er nog voor zorgen dat de vertegenwoordigers op de correcte manier aan 
de vereniging gekoppeld zijn.


STAP 14 

Vermits je in de toepassing van het verzekeringsloket zit, ga jij alvast, als aanvrager al 
verder.


Begin dus nu met je eigen gegevens in te vullen.

Doe je dat niet, zal het nooit werken.


STAP 15 

Vul alles naar behoren in




STAP 16 

Stuur de informatie door.

Nodig de andere vertegenwoordiger uit: dat kan met een mailadres alleen.

Controleer of je dat mailadres van die andere persoon goed hebt gespeld.


Wij zullen bij ons zien dat je aanvraag toekomt







Mijn gegevens zijn perfect ingevuld. Er staat immers:

- een groen vinkje naast mijn naam


-  er staat dat mijn adres is gekend in het systeem


Nu nog even wachten tot de 2 de vertegenwoordiger alles invult.


STAP 17 

Laat de andere persoon weten dat je een verzekering aangevraagd hebt, dat vermijdt dat 
die een mail krijgt en de uitnodiging weigert.


Tip: 

- mogelijk zit die mail in de reclame

- mogelijk in de Spam?

- mogelijk niet toegekomen, controleer het mailadres




STAP 18 

Nu is het de beurt aan de andere vertegenwoordiger.

Die persoon heeft veel minder werk dan jij.

Hij of zij moet reageren op de mail die hij/zij krijgt.


Opgelet de 2 de vertegenwoordiger

- logt niet in vanuit de eigen naam


- registreert dus ook geen nieuwe vereniging

- maar volgt de instructies die hij/zij per mail krijgt




STAP 19 

De tweede vertegenwoordiger klikt op de groene balk. 

Opgelet: als je net registreerde kan het enkele minuten duren alvorens de andere persoon 
de vereniging bij hem/haar ziet verschijnen.




Birgit zit meteen de vereniging staan. Hoera.

Nu moet ze inloggen en haar gegevens invullen (dus instructies vanaf stap 14 volgen)


STAP 20 

Birgit vult alleen haar eigen contactgegevens in


Van zodra ze dat heeft gedaan, klikt ze ook op ‘registreer’




Je ziet meteen dat dit goed gelukt is!

Birgit kreeg een boodschap in een groene balk.

Er staat een groen vinkje naast haar naam.




Het Vlaams Steunpunt Vrijwilligerswerk vzw krijgt nu ook een melding.

De aanvraag is 

- volledig en correct ingevuld

- de gegevens van de vertegenwoordigers zijn volledig

We kunnen goedkeuren.


TOT SLOT 

Van zodra je per mail een erkenningsnummer ontvangt, kan je de vrijwilligers verzekeren.

Het erkenningsnummer begint altijd en alleen met GVV en daarachter een unieke nummer.

Als je activiteiten wil registreren om te verzekeren, log je in via https://
vrijwilligersverzekering.vlaanderen.be.


Je klikt NIET op je eigen naam maar op de naam van de vereniging waarvoor je de 
verzekering wil activeren.


https://vrijwilligersverzekering.vlaanderen.be
https://vrijwilligersverzekering.vlaanderen.be

